GEMEINDE FOCKBEK

Die Biirgermeisterin

Geschiftsordnung der Gemeindevertretung Fockbek

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Fockbek hat auf Grund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung (GO) fur Schleswig-Holstein vom 28.02.2003 (GVOBI. S. 57) zuletzt
geéandert durch (GVOBI 2003, 57, Art. 1 Ges. v. 24.03.2023, GVOBI. S. 170, ber. S. 249) in
ihrer Sitzung am 11.07.2023 die folgende Geschéaftsordnung beschlossen:

I. Eré6ffnung

§1

Erstes Zusammentreffen (Konstituierung)

1. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von der bisherigen
Burgervorsteherin/dem bisherigen Burgervorsteher spatestens am 30. Tag nach Beginn
der Wahlzeit einberufen (34 Abs. 1 GO).

2. Die bisherige Birgervorsteherin/der bisherige Birgervorsteher erklart die Sitzung flr
erdffnet und stellt die Anwesenheit der gewahlten Mitglieder sowie die
Beschlussfahigkeit fest. Danach Ubertragt sie/er dem am langsten ununterbrochen der
Gemeindevertretung angehérenden Mitglied, das hierzu bereit ist, bei gleicher Dauer der
Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung dem éaltesten Mitglied, die Sitzungsleitung (§ 33
Abs. 1 GO). Bis zur Neuwahl der Birgervorsteherin/des Birgervorstehers handhabt
dieses Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung und (bt das Hausrecht im
Sitzungsraum aus.

3. Die Gemeindevertretung wahlt unter der Leitung des Mitgliedes i. S. d. § 1 Nr. 2 Satz 2
aus ihrer Mitte die Burgervorsteherin/den Burgervorsteher und unter deren/dessen
Leitung die Stellvertretungen. Dem leitenden Mitglied obliegt es, die
Burgervorsteherin/den Burgervorsteher in ihr/sein Amt einzufuhren (§ 33 Abs. 5 GO).

4. Die neu gewahlte Burgervorsteherin/Der neu gewahlte Burgervorsteher hat ihre/seine
Stellvertretung und alle Ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung auf die
gewissenhafte Erfullung ihrer Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in
ihre Tatigkeit einzuflihren (§ 33 Abs. 5 GO).

Il. Biirgervorsteherin/Biirgervorsteher und Fraktionen

§2

Biirgervorsteherin/Biirgervorsteher

1. Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher eroffnet, leitet und schlielt die Sitzungen der
Gemeindevertretung. Sie/Er hat ihre Wirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit
zu fordern. In den Sitzungen handhabt sie/er die Ordnung und Ubt das Hausrecht im
Sitzungsraum aus. Bei o6ffentlichen Anldssen wird die Gemeinde durch den
Burgervorsteher/die Burgervorsteherin und durch den Birgermeister/die Blrgermeisterin
vertreten, die das Auftreten fur die Gemeinde im Einzelfall miteinander abstimmen. Die
Burgervorsteherin/Der Birgervorsteher hat diese Aufgaben gerecht und unparteiisch
wahrzunehmen. lhr/lhm obliegt die Verhandlungsleitung.

2. Die Burgervorsteherin/Der Birgervorsteher wird, wenn sie/er verhindert ist, durch die

Seite 1 von 19



erste Stellvertretung oder im Falle deren Verhinderung durch die zweite Stellvertretung
vertreten.

§3

Fraktionen

Die Gemeindevertreter/innen teilen vor oder zu Beginn der konstituierenden Sitzung der
Leiterin/dem Leiter der Versammlung mit, ob und zu welchen Fraktionen sie sich
zusammengeschlossen haben und teilen die Namen der Fraktionsmitglieder, der/des
Vorsitzenden und der Stellvertretenden schriftich oder zu Protokoll mit. Die/Der
Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen fir die Fraktion ab.

2. Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind der
Burgervorsteherin/dem Burgervorsteher unverziglich schriftlich oder zur Niederschrift
anzuzeigen.

lll. Offenlegung der Tétigkeiten
§4

Mitteilungspflichten der Mitglieder der Gemeindevertretung und deren Ausschiisse

1. Sofern dies fur die Auslibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die
Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse der Burgervorsteherin/dem
Blrgervorsteher ihren Beruf sowie andere vergitete oder ehrenamtliche Tatigkeiten
mitzuteilen. Der  Mitteilungspflicht  unterliegen  unselbststindige  Téatigkeiten,
selbststandige Gewerbeausiibungen sowie freie Berufe. Vergitete ehrenamtliche
Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied eines Organs, einer
Gebietskorperschaft, eines Vorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder &hnlichen
Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform
betriebenen Unternehmens oder einer Korperschaft, Stiftung oder Anstalt des
6ffentlichen Rechts.

2. Die Anzeige ist der Burgervorsteherin/dem Burgervorsteher spatestens einen Monat
nach der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung zuzuleiten. Im Laufe der
Wahlperiode eintretende Veranderungen sind unverziglich anzuzeigen.

3. Die Birgervorsteherin/Der Buirgervorsteher veréffentlicht die Angaben zu Beginn der
Wahlzeit in der in der Hauptsatzung vorgesehenen Form fiir 6ffentliche
Bekanntmachungen. Gleiches gilt fir Anderungen wahrend der Wahlzeit.

IV. Sitzungen der Gemeindevertretung

§5

Einberufung

1. Der  Burgervorsteher/Die Blrgervorsteherin beruft die Sitzungen der
Gemeindevertretung ein.

2. Die Einladung ist den Mitgliedern der Gemeindevertretung unter Wahrung der
gesetzlichen Ladungsfrist mit der Tagesordnung zuzuleiten. Der Versand der Einladung
erfolgt grundsétzlich digital an personalisierte E-Mail-Adressen. Sollte verwaltungsseitig
ein digitaler Versand nicht méglich sein, kann er alternativ postalisch erfolgen. Die E-
Mails enthalten einen Link zum Ratsinformationssystem. Ort, Tag und Stunde der
Sitzung sowie die Tagesordnung werden analog §15 Absatz 1 Hauptsatzung bekannt
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gemacht.
Wird die Ladungsfrist in begrindeten Ausnahmefallen unterschritten, so ist in der

Einladung gesondert darauf hinzuweisen.

Im Ratsinformationssystem stehen die Ladung mit der Tagesordnung, die Vorlagen,
sowie die Sitzungsniederschrift allen Mitgliedern der Gemeindevertretung und
Ausschisse zur Verfigung.

Der Presse sind Einladungen ohne Anlagen digital oder postalisch als Kopie zu
Ubersenden.

Die Gleichstellungsbeauftragte und der/die Vorsitzende des Personalrates erhalten
ebenfalls digital eine Einladung zu den Sitzungen der Gemeindevertretung und der
Ausschusse.

§6

Tagesordnung

Die Tagesordnung wird von der Birgervorsteherin/dem Burgervorsteher nach Beratung
und der Burgermeisterin/dem Birgermeister unter Beriicksichtigung der anstehenden
Beratungsgegensténde aufgestellt.

Die Burgervorsteherin/Der Blrgervorsteher muss eine Angelegenheit auf die
Tagesordnung setzen, wenn es die Birgermeisterin oder der Biurgermeister oder ein
Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und -vertreter oder eine
Fraktion spéatestens zehn Werktage vor dem Sitzungstag schriftlich verlangt. Ist
innerhalb von zwei Wochen nach Eingang des Antrages beim der
Blrgervorsteherin/dem Burgervorsteher eine Sitzung vorgesehen, so braucht in der
Regel eine besondere Sitzung nicht einberufen zu werden.

Soweit nach Auffassung der Burgervorsteherin/des  Birgervorstehers  fir
Beratungsgegenstdnde ein Beschluss Uber den Ausschluss der Offentlichkeit zu
erwarten ist, sind diese Punkte nach den fur die &ffentliche Sitzung zu erwartenden
Beratungsgegenstdnden einzuordnen. Die Beratungsgegenstinde sind so zu
umschreiben, dass dadurch die zu erwartende Nicht&ffentlichkeit gewahrt bleibt.
Beschlussvorlagen zu voraussichtlich nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten sind im
Kopf als solche zu kennzeichnen. Personenbezogene Angaben sind in die
Erlauterungen nur dann aufzunehmen, wenn sie fur die Vorbereitung der Sitzung und
die Entscheidung erforderlich sind.

Die Tagesordnung muss die Verhandlungsgegenstinde in Stichworten konkret und
ausreichend bezeichnen. Neben der Einladung mit Tagesordnung sind den Mitgliedern
der Gemeindevertretung spatestens sieben Werktage vor der Sitzung die
Beschlussvorlagen zu Uibersenden.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrdge beraten bzw. beschlossen
werden, sollen diese als Entwirfe vollstandig oder auszugsweise im
Ratsinformationssystem zur Verfugung stehen. Verwaltungsvorlagen und Anlagen von
nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten sind vor der Einsichtnahme durch unbefugte
Personen zu schitzen.

Die Gemeindevertretung kann sofort nach Beginn der Sitzung die Reihenfolge der
Tagesordnung é&ndern, Tagesordnungspunkte absetzen oder die Tagesordnung um
dringende Angelegenheiten erweitern. Der Beschluss (ber die Erweiterung der
Tagesordnung bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertretung (Dringlichkeitsantrag).
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6. Die mit der Einladung zugestellte Tagesordnung gilt, wenn kein Widerspruch erfolgt, mit
Ablauf des Tagesordnungspunktes 1 als festgestellt. Uber Angelegenheiten, die nicht
auf der Tagesordnung gestanden haben, kann nicht beraten und beschlossen werden.

§7

Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung vorzeitig
verlassen willl hat das der Birgervorsteherin/dem Burgervorsteher unter Angabe des
Hinderungsgrundes rechtzeitig vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.

§8
Offentlichkeit der Sitzungen

1. Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind 6ffentlich. Ton- und Filmaufnahmen sind mit
Zustimmung der Gemeindevertretung zulassig.

2. Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall auf Antrag
auszuschlieRen. Der Beschluss dariiber kann zu Beginn der Sitzung gefasst werden und
bedarf einer Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder. Antragsberechtigt ist jedes
Mitglied der Gemeindevertretung. Uber den Antrag wird in nichtéffentlicher Sitzung
beraten und entschieden; ohne Aussprache wird in 6ffentlicher Sitzung entschieden.

3. Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehéren dann nicht
die Burgermeisterin/der Burgermeister

die Protokolifiihrung

die Buroleitende Beamtin/der Biroleitende Beamte
die Gleichstellungsbeauftragte

die Ubrigen Vertretungen der Gemeindeverwaltung, soweit ihre Anwesenheit

durch die Birgermeisterin/den Burgermeister oder die Buroleitende Beamtin/den

Buroleitenden Beamten angeordnet worden ist.

f. Beratende, Sachverstindige oder sonstige Personen, die zu den
nichtéffentlichen Punkten fachlich vortragen oder angehért werden sollen

g. Der Personalrat, soweit Personalangelegenheiten betroffen sind.

®oooTw

3. Eine Angelegenheit kann in &ffentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die Person,
deren Interessen geschiitzt werden soll, dies schriftlich verlangt oder ihr schriftliches
Einverstandnis erklart hat.

4. In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlusse sind nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit in derselben Sitzung bekannt zu geben, wenn nicht Gberwiegende Belange
des offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

§9
Aktuelle Stunde

1. Auf Antrag einer Fraktion kann zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung eine
Diskussion Uber aktuelle Fragen aus der Kommunalpolitik gefihrt werden.

2. Das Thema muss der Biirgervorsteherin/dem Burgervorsteher mindestens drei Tage vor
Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung mitgeteilt werden. Bei mehreren Antragen
entscheidet die Birgervorsteherin/der Birgervorsteher Uber die Reihenfolge, in der die
Antrage behandelt werden. :
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3. Die Redezeit betragt drei Minuten. Die Aussprache darf 30 Minuten nicht tiberschreiten.

V. Einwohnerfragestunde, Anhérung, Unterrichtung,
Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§ 10
Einwohnerfragestunde

1. In jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von Sachthemen eine
Einwohnerfragestunde statt. Fir die Behandlung dieses Tagesordnungspunktes gilt
folgender Ablauf:

a. Es kénnen Fragen zu den Beratungsgegenstanden gestellt sowie Anregungen
und Vorschlage hierzu unterbreitet werden.

b. Zu Tagesordnungspunkten, die in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden
sollen, sind Fragen unzulassig.

Im Anschluss daran wird zusétzlich die Méglichkeit eingerdumt, zu Angelegenheiten der
ortlichen Gemeinschaft, die keine Tagesordnungspunkte betreffen, Fragen zu stellen
und Vorschlage oder Anregungen zu unterbreiten.

1. Der fur die Einwohnerfragestunde zur Verfugung stehende Zeitraum darf insgesamt 30
Minuten nicht Gberschreiten. Er kann durch Beschluss der Gemeindevertretung um
weitere 30 Minuten verlangert werden.

2. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen missen kurz und sachlich sein und eine kurze

Beantwortung ermOglichen. Sie durfen keine Wertungen enthalten. Fir das Vorbringen
einer Frage stehen maximal drei Minuten zur Verfiigung. Die Einwohnerin oder der
Einwohner ist berechtigt, nach Beantwortung ihrer oder seiner Frage bis zu zwei
Zusatzfragen zu stellen. Die Zusatzfragen mussen in unmittelbarem Zusammenhang mit
der Beantwortung stehen.
Die Fragen, Vorschldge und Anregungen sollen mindlich vorgetragen werden. Sie
werden mundlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt
die Beantwortung nachtréaglich in der Niederschrift oder in der nachsten Sitzung. Eine
Aussprache Uber die Antworten findet nicht statt.

3. Die Fragen sind grundsatzlich an die Burgervorsteherin/den Birgervorsteher zu richten
und werden von ihr/ihm beantwortet. Werden die Fragen gezielt an andere Mitglieder der
Gemeindevertretung gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu antworten. Die
Antworten  kénnen  durch  andere  Mitglieder, insbesondere von  den
Ausschussvorsitzenden, den Fraktionsvorsitzenden und der Birgermeisterin/dem
Burgermeister ergénzt werden.

Der Burgervorsteherin/Dem Biurgervorsteher steht in jedem Fall das Schlusswort der
einzelnen Antwort zu.

4. Der Burgervorsteherin/ ' Dem Burgervorsteher obliegt die Handhabung der
Einwohnerfragestunde. Sie/Er hat das Recht, einem Fragesteller/einer Fragestellerin
das Wort zu entziehen oder eine bereits gestellte Frage zuriickzuweisen, wenn die
Voraussetzungen des Absatzes 3 nicht erfullt sind. Im Zweifel entscheidet die
Gemeindevertretung.

5. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung die
Einwohnerfragestunde durch Beschluss beenden.
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§ 11
Anregungen und Beschwerden

Einwohnerinnen und Einwohner, die sich mit Anregungen und Beschwerden an die
Gemeindevertretung wenden, sind Uber die Stellungnahme der Gemeindevertretung
moglichst innerhalb von zwei Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist ein
Zwischenbescheid zu erteilen.

Anregungen und Beschwerden sind schriftlich, kurz und sachlich abzufassen und sollen
spatestens zwei Tage vor der Sitzung bei der Biirgervorsteherin/dem Burgervorsteher
eingegangen bzw. zur Niederschrift erklart sein; sonst sind sie bis zur néchsten Sitzung
zuriickzustellen.

Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher unterrichtet die Gemeindevertretung zu
Beginn jeder Sitzung Gber den wesentlichen Inhalt der vorliegenden Schreiben mit
Anregungen und Beschwerden. Danach entscheidet die Gemeindevertretung Uber die
Behandlung der Anregungen und Beschwerden.

§12
Fragerecht der Gemeindevertreterinnen und -vertreter

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist berechtigt, Anfragen an die
Biirgervorsteherin/den Biirgervorsteher, an die Burgermeisterin/den Blrgermeister bzw.
an die Ausschussvorsitzenden zu richten. Die Tagesordnung hat einen entsprechenden
Punkt vorzusehen.

Die Anfragen missen kurzgefasst sein, durfen keine Feststellungen oder Wertungen
enthalten und sollen spatestens zwei Tage vor der Sitzung bei dem Blrgervorsteher/der
Birgervorsteherin, den  Ausschussvorsitzenden oder dem Burgermeister/der
Burgermeisterin  schriftich ~ vorliegen.  Die  Vorlagefrist kann  bei einer
Dringlichkeitsanfrage unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und -vertreter widerspricht. Wird die
Frage mundlich gestellt, so entscheidet die/der Vorsitzende oder die Burgermeisterin/der
Burgermeister, ob sie/er die Frage in dieser oder erst in der folgenden Sitzung oder zur
Niederschrift beantwortet. Anfragen zu Angelegenheiten, die von der Beratung in
offentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, werden in nichtéffentlicher Sitzung
beantwortet.

Die Gemeindevertreterin/Der Gemeindevertreter ist berechtigt, ihre/seine Anfrage in der
Sitzung mundlich kurz zu begriinden und bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen. Der
Burgervorsteher/Die  Burgervorsteherin - soll weitere Zusatzfragen durch andere
Mitglieder der Gemeindevertretung zulassen, soweit dadurch die ordnungsgemalie
Abwicklung der Fragestunde nicht gefahrdet wird. Zusatzfragen, die in keinem
unmittelbaren Zusammenhang mit der Hauptfrage stehen, sind unzulassig.

Die Fragestunde darf 30 Minuten nicht Uberschreiten. Durch Beschluss der
Gemeindevertretung kann sie verlangert werden.

Eine Aussprache findet nicht statt, es sei denn, dass eine Fraktion zu einer Antwort von
allgemeinem aktuellen Interesse eine Aussprache verlangt. Der Antrag bedarf einer
Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung. Die
Dauer der Aussprache ist auf 15 Minuten beschrankt.

In der Fragestunde kénnen weder Antrage zur Sache gestellt noch Beschlusse gefasst
werden.
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§13
Informationen liber Vorberatungen und Vorentscheidungen der Ausschiisse

Im Ratsinformationssystem samtliche Dokumente zur Verfiilgung, auf die die Mitglieder aus
der Gemeindevertretung und den Ausschissen je nach Rechtstellung Zugriff haben.

Einladungen zu den Sitzungen der Ausschisse sind auch denjenigen Mitgliedern der
Gemeindevertretung und wahlbaren Burgerinnen und Birgern form- und fristgerecht
zuzustellen, die dem Ausschuss nicht angehéren.

§ 14
Unterrichtungspflicht der Biirgervorsteherin/des Biirgervorstehers und der
Birgermeisterin/des Blirgermeisters

1. Der Burgervorsteher/Die Birgervorsteherin ist verpflichtet, der Gemeindevertretung tiber
Angelegenheiten zu berichten, bei denen er/sie die Gemeindevertretung in gerichtlichen
Streitigkeiten vertreten hat.

2. Die Burgermeisterin/Der Blrgermeister ist verpflichtet, die Gemeindevertretung
ausreichend und rechtzeitig Ober alle wichtigen Verwaltungsentscheidungen und
Anordnungen der Aufsichtsbehdrden zu unterrichten. Eine Unterrichtung der Vertretung
ist nicht erforderlich, wenn die Angelegenheit bereits in einem Ausschuss behandelt und
in die betreffende Sitzungsniederschrift aufgenommen worden ist, es sei denn, dass die
Aufsichtsbehérde die Unterrichtung der Gemeindevertretung ausdriicklich verlangt.

Als wichtige Angelegenheiten gelten insbesondere:

a. Verzégerungen und Abweichungen in der Ausfiihrung der Beschlisse der
Gemeindevertretung und der Ausschisse )

b. Betriebsstérungen bzw. wesentliche Veranderungen in den Offentlichen
Einrichtungen der Gemeinde

c. wesentliche Abweichungen vom Haushalts-, Finanz- und Wirtschaftsplan der
Gemeinde auf der Einnahmen- und Ausgabenseite

d. wesentliche Anderungen der Personalwirtschaft

e. Klagen gegen die Gemeinde auf dem Gebiet des privaten und 6ffentlichen
Rechts

f. Anwendung der Kommunalaufsichtsmittel nach den Bestimmungen der
Gemeindeordnung

g. Weisungen der Fachaufsichtsbehérden

h. Prifungs- und Ordnungsberichte

3. Die Unterrichtung durch den Birgermeister/die Burgermeisterin soll in der Regel zu
Beginn jeder offentlichen  Sitzung der Gemeindevertretung unter dem
Tagesordnungspunkt ,Mitteilungen der Blrgermeisterin/des Blrgermeisters® erfolgen.
Die Unterrichtung Gber die Arbeit der Ausschiisse kann auch von den Vorsitzenden der
zustandigen Ausschiisse vorgenommen werden, wobei Riicksicht darauf zu nehmen ist,
ob die Angelegenheit in einem 6&ffentlichen oder nichtéffentlichen Teil beraten worden ist.
Soweit durch die Mitteilung des Burgermeisters/der Birgermeisterin Angelegenheiten
berGhrt werden, die durch Einzelbeschluss in einem nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung
behandelt werden, ist die Unterrichtung in einem nicht 6&ffentlichen Teil einer
Gemeindevertretersitzung vorzunehmen.

§ 15
Anhérung

1. Sachkundige sowie Einwohner/innen, die von Beratungsgegenstanden der
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Gemeindevertretung betroffen sind, kénnen im éffentlichen und nichtéffentlichen Teil der
Sitzungen der Gemeindevertretung angehért werden. Die Anhérung findet nur statt,
wenn die Gemeindevertretung dies im Einzelfall beschlieRt. In der Anhérung kénnen die
Einwohner sowie Sachkundige ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand darlegen.

Die Handhabung der Anhorung obliegt der Burgervorsteherin/dem Burgervorsteher. Alle
Mitglieder der Gemeindevertretung kénnen Fragen an die Einwohner/innen sowie die
Sachkundigen richten. Erfolgt die sich an die Anhérung anschlieBende Beratung und
Beschlussfassung unter Ausschluss der Offentlichkeit, so haben die Einwohner/innen
sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung
beschlieRen, die Anhérung zu beenden.

§ 16
Unterrichtung der Einwohnerinnen und Einwohner

Die Unterrichtung der Einwohner nach § 16a der Gemeindeordnung kann auch im
Rahmen einer Einwohnerversammlung erfolgen.

Die Unterrichtung erfolgt grundsatzlich durch die Burgervorsteherin/den Burgervorsteher.
Soweit ein Ausschuss die abschlieBende Entscheidung getroffen hat, kann die
Unterrichtung auch durch die Vorsitzenden der zustandigen Ausschisse erfolgen;
ebenso kann der Birgermeister/die Birgermeisterin Erganzungen zur Angelegenheit
vornehmen.

Die in § 47f Gemeindeordnung vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen
findet je nach Einzelfall in besonderer Weise statt, evtl. in einer
Jugendeinwohnerversammlung; diese kann mit einer Einwohnerversammlung
verbunden werden oder in einer anderen geeigneten Weise stattfinden.

§17
Konsultative Befragung, Biirgerentscheid und Biirgerbegehren

Auf Beschluss der Gemeindevertretung wird eine Einwohnerbefragung nach § 16c Abs. 3
GO oder ein anderes formelles Burgerbeteiligungsverfahren durchgefuihrt, dass auf Ortsteile
beschrankt werden kann. Form und Inhalt werden durch Beschluss der Gemeindevertretung
festgelegt. Das Ergebnis wird durch értliche Bekanntmachung veréffentlicht.

1.

VI. Beratung und Beschlussfassung

§18
Antrage und Vorlagen

Antrage aus der Gemeindevertretung, der Fraktionen und der Ausschisse sind bei der
Burgervorsteherin/dem Birgervorsteher einzureichen und von dieser/diesem auf die
Tagesordnung der auf den Eingang des Antrages folgenden Sitzung der
Gemeindevertretung zu setzen. Dies gilt nur dann, wenn sie so rechtzeitig eingegangen
sind, dass die Ladung unter Einhaltung der Ladungsfrist noch nicht erfolgt ist. Wer nach
§ 32 in Verbindung mit § 22 der Gemeindeordnung von der Mitwirkung ausgeschlossen
ist, hat auch kein Antragsrecht. Antrage der Fraktionen miissen vom Fraktionsvorsitz, im
Ubrigen von der antragstellenden Person unterzeichnet werden.

2. Antrage werden zunachst im zustédndigen Fachausschuss behandelt, sofern der/die
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10.

11.

12.

Antragsteller/in nicht eine unmittelbare Behandlung in der Gemeindevertretung
ausdricklich bei der Antragstellung verlangt. Der Burgervorsteher/die Biirgervorsteherin
leitet Antrage, die nicht unmittelbar in der Gemeindevertretung zu behandeln sind,
dem/der Vorsitzenden des zusténdigen Fachausschusses zu. Der Verwaltung ist dabei
Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.

Sind Antréage, die bereits als Tagesordnungspunkte fur eine Sitzung der
Gemeindevertretung festgesetzt waren, in dieser Sitzung nicht mehr behandelt worden,
so gelten sie auch fur die nachste Sitzung als gestellt und sind bei der Aufstellung der
Tagesordnung vorrangig zu berticksichtigen.

Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, missen
zugleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

Jeder Beschluss setzt einen Antrag oder eine Vorlage voraus.

Vorlagen werden von der zur Vorbereitung von Beschlissen der Gemeindevertretung
berufenen Organen (Ausschisse und Burgermeisterin/ Burgermeister) eingebracht.

Antrage auf Beschlussfassung kénnen von den Fraktionen und von jedem Mitglied der
Gemeindevertretung gestellt werden als

a. Sachantrage, die sich auf Erledigung der in der Tagesordnung enthaltenen
Beratungsgegenstande beziehen,
b. Antrage zur Erganzung oder Anderung der Tagesordnung geman § 6,

c. Antrage ,Zur Geschaftsordnung”“ geman § 24.
Es darf nur Uber Antrage und Vorlagen abgestimmt werden, die

a. vorher schriftlich festgelegt oder zu Protokoll gegeben worden sind,
b. einen hinreichend klar formulierten Beschlussvorschlag enthalten, der insgesamt
angenommen oder abgelehnt werden kann.

Antrage konnen bis zum Schluss der Beratung des Tagesordnungspunktes gestellt
werden.

Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nicht
noch einmal entschieden werden.

Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die
Gemeindevertretung einen Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag
wieder aufgreifen. Die Gemeindevertretung darf sich frihestens in der nachsten Sitzung
mit diesem Antrag befassen. Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so
darf er wahrend der auf die Ablehnung folgenden sechs Monate nicht wiederholt
werden, es sei denn, dass sich nach Auffassung der Gemeindevertretung wesentlich
neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen
von der Burgervorsteherin/dem Birgervorsteher vorgeschlagen wird.

Als zulassig festgestellte Einwohneranfragen nach § 16f der Gemeindeordnung sind in
der nachstmdglichen Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung zu setzen.
Die Vertretungspersonen nach § 16f Abs. 2 Gemeindeordnung sind unter Hinweis auf ihr
Anhoérungsrecht zu dieser Sitzung zu laden.

§19
Begriindung der Antrdge und Berichterstattungen zu den Vorlagen

Die Burgervorsteherin/ Der Birgervorsteher hat Uber jeden Gegenstand, der auf der
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Tagesordnung steht, die Beratung in der Reihenfolge der endgliltigen festgesetzten
Tagesordnung zu eréffnen.

2. Die Beratung beginnt

a. bei Antragen mit der Begriindung des Antrages durch die Antragstellenden

b. bei Beschlussvorlagen der Verwaltung, die nicht im Ausschuss beraten werden,
mit dem Bericht des Birgermeisters/der Blrgermeisterin oder der Verwaltung.

c. bei Beschlussvorlagen nach Beratung in den Ausschissen mit dem Bericht
des/der Ausschussvorsitzenden.

3. Die Berichterstattenden haben die Aufgabe, der Gemeindevertretung die Auffassung des
Ausschusses objektiv, das heiRt ohne Ricksicht auf ihre Parteizugehérigkeit und auf
ihre persénliche Anschauung, darzulegen und, wenn im Ausschuss keine Einmutigkeit
erzielt wurde, die Ansichten der Mehrheit und der Minderheit deutlich zu machen.

4. Antragstellende und Berichterstattende kénnen sowohl zu Beginn, wahrend, als auch
zum Schluss der Beratung das Wort verlangen.

§ 20
Vertagung oder Schluss der Beratung

1. Ist die Rednerliste erschopft oder meldet sich niemand zu Wort, so erklart die
Birgervorsteherin/der Burgervorsteher die Aussprache fur geschlossen.

2. Die Gemeindevertretung kann die Beratung oder Entscheidung  uber
Tagesordnungspunkte einem Ausschuss Ubertragen, vertagen oder schlielen. Der
Antrag auf Vertagung oder Schluss der Beratung muss von einem Drittel der
anwesenden  Gemeindevertreterinnen und  -vertreter  unterstutzt und = mit
Stimmenmehrheit beschlossen werden.

3. Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Vertagungsantrag vor und ist erst
zulassig, nachdem mindestens eine Vertretung jeder Fraktion und die nicht einer
Fraktion angehérenden Mitglieder nach dem Antragstellenden oder Berichterstattenden
das Wort hatten.

4. Bevor Uber einen Vertagungs- oder Schlussantrag abgestimmt wird, sind die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt zu geben und die Personen gegen oder fur den
Antrag zu héren.

5. Wird der Schlussantrag angenommen, ist die Aussprache beendet und Uber den
Beratungsgegenstand abzustimmen. Wird der Antrag auf Vertagung angenommen, so
ist die Aussprache fiir diese Sitzung beendet und bei einer der nachsten Sitzungen
wiederaufzunehmen.

§21
Unterbrechung der Sitzung
Die Birgervorsteherin/Der Biirgervorsteher kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Auf

Antrag eines Drittels der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung oder einer Fraktion
ist die Sitzung zu unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.
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§ 22
Wortmeldung und Worterteilung

1. Kein Mitglied der Gemeindevertretung, Verwaltungsvertretung oder Sachverstandige
durfen in der Sitzung der Vertretung sprechen, wenn ihm die Biirgervorsteherin/der
Burgervorsteher nicht das Wort erteilt hat.

2. Mitglieder der Gemeindevertretung kénnen sich zu Wort melden

a. zur Sache
b. zur Geschéftsordnung (§ 24)
c. zu einer persénlichen Bemerkung (§ 31)

3. Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben dieses dem
Blrgervorsteher/der Burgervorsteherin durch Erheben der Hand anzuzeigen.

4. Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher erteilt das Wort in der Regel nach der
Reihenfolge der Wortmeldungen. Sie/Er hat das Recht, von der Reihenfolge
abzuweichen, wenn die sachgemaRe Erledigung und die zweckmaRige Gestaltung der
Beratung sowie die Ricksicht auf die einzelnen Fraktionen eine andere Reihenfolge

nahelegt.
5. Das Wort wird nicht erteilt

d. solange eine andere Person das Wort hat,

e. wenn sich die Vertretung in der Abstimmung befindet,

f. wenn ein Antrag auf Vertagung der Beratung oder Schluss der Beratung
angenommen oder die Beschlussunfahigkeit der Vertretung festgestellt worden
ist.

6. Will der Burgervorsteher/die Biirgervorsteherin selbst sich als Redner/in an der Beratung
beteiligen, so hat er/sie wahrend dieser Zeit den Vorsitz abzugeben.

§ 23
Wortmeldung des Biirgermeisters/der Biirgermeisterin

Dem/Der Burgermeister/in ist auf Wunsch unverziiglich das Wort zu erteilen.

§24
Wortmeldung zur Geschiftsordnung

1. Die Gemeindevertreterinnen und -vertreter haben jederzeit das Recht, sich zur
Geschaftsordnung zu melden. Dies geschieht durch den Zuruf ,Zur Geschéaftsordnung®.
Eine Rednerin/Ein Redner darf dadurch in den Ausfihrungen nicht unterbrochen
werden.

2. Bemerkungen bzw. Antrage zur Geschaftsordnung dirfen sich nur auf den
Sitzungsablauf beziehen und keine Entscheidungen in der Sache anstreben. Den
Ausfuhrungen ist der Antrag voranzustellen.

3. Antrage zur Geschaftsordnung missen vor anderen Antragen zur Aussprache und
Abstimmung kommen.

4. Die Redezeit ist begrenzt auf drei Minuten. Es ist fur jedes Mitglied der
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Gemeindevertretungnur eine Redezeit einzurdumen.

§ 25
Zwischenfragen und Zwischenrufe

. Solange eine Rednerin oder ein Redner das Wort hat, darf sie oder er von den
anwesenden Mitgliedern der Gemeindevertretung nicht unterbrochen werden. Nur die
Burgervorsteherin/der ~ Burgervorsteher  kann  in  Wahrnehmung ihrer/seiner
sitzungsleitenden Befugnisse Zwischenfragen stellen.

. Zwischenrufe sind unzuldssig, wenn sie die Rednerin/den Redner behindern, wegen
ihres Inhalts die Ordnung verletzen oder den Sitzungsablauf beeintrachtigen.

§ 26
Sach- und Ordnungsruf

Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher kann Redner/Innen, die vom
Verhandlungsgegenstand abschweifen, zur Sache verweisen.

. Sie/Er kann Mitglieder der Vertretung bei grober Ungebihr oder Verstot gegen das
Gesetz oder die Geschaftsordnung mit Nennung des Namens zur Ordnung rufen. Der
Ordnungsruf und der Anlass hierzu dirfen von den nachfolgenden Rednern nicht
behandelt werden.

. Gegen den Ordnungsruf kann die oder der Betroffene bis zur néchsten Sitzung einen
schriftlich begrindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung
dieser Sitzung zu setzen. Die Gemeindevertretung entscheidet ohne Aussprache.

§ 27
Wortentziehung

Ist eine Rednerin/ein Redner wahrend einer Rede dreimal zur Sache oder dreimal zur
Ordnung gerufen und beim zweiten Male auf die Folgen eines dritten Rufes zur Sache
oder zur Ordnung hingewiesen worden, so muss ihr/ihm die Burgervorsteherin/der
Burgervorsteher das Wort entziehen und darf es ihr/ihm in derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Die Wortentziehung gilt jeweils nur fur die Aussprache zum gleichen Punkt der
Tagesordnung. ‘

§ 28
Ausschluss einer Gemeindevertreterin/eines Gemeindevertreters von der
Teilnahme an der Sitzung wegen ungebiihrlichen oder ordnungswidrigen
Verhaltens

Die Burgervorsteherin/Der Birgervorsteher kann ein Mitglied der Gemeindevertretung
nach dreimaligem Ordnungsruf wegen grober Ungebuihr oder VerstoR gegen das Gesetz
oder die Geschéftsordnung von der Sitzung ausschlieen.

. Hat die Burgervorsteherin/der Birgervorsteher ein Mitglied der Gemeindevertretung von
der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie/er sie/ihn in der jeweils folgenden Sitzung
bereits nach einmaligem Ordnungsruf ausschliel3en.

. Gegen den Ausschluss kann die/der Betroffene bis zur nachsten Sitzung einen schriftlich
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begrindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung dieser Sitzung
zu setzen. Er hat keine aufschiebende Wirkung.

§ 29
Verweisung von Zuhdrenden aus dem Sitzungsraum
in Ausiibung des Hausrechts

1. Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher kann Zuhérende, die trotz Verwarnung
Beifall oder Missbilligung &ufern, Ordnung und Anstand verletzen oder versuchen, die
Beratung zu beeinflussen, aus dem Sitzungsraum verweisen.

2. Lassen sich _einzelne Zuhérende erhebliche oder wiederholte Ruhestérung oder
unpassende Aufierungen zu Schulden kommen, kénnen sie auf unbestimmte Zeit vom
Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlossen werden.

§ 30
Verpflichtung der Gemeindevertreterin oder des Gemeindevertreters, an den Sitzungen
der Vertretung teilzunehmen

1. Mitglieder der Gemeindevertretung sind verpflichtet, die ihr oder ihm aus der
Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung erwachsenden Pflichten auszutben,
insbesondere an den Sitzungen der Selbstverwaltungsorgane teilzunehmen.

2. Das Recht der Mitglieder, jederzeit auf den Sitz in der Gemeindevertretung bzw. in
einem Ausschuss zu verzichten, bleibt hiervon unberthrt.

3. Wer ohne einen triftigen Grund vorsatzlich oder fahrlassig einer Sitzung der
Gemeindevertretung oder eines Ausschusses fernbleibt, handelt ordnungswidrig. Die
Ordnungswidrigkeit kann auf Antrag der Gemeindevertretung mit einer Geldbulie
geahndet werden.

4. Die Mitglieder der Gemeindevertretung teilen der Burgervorsteherin/dem
Blrgervorsteher das Vorliegen von AusschlieBungsgrinden nach § 22
Gemeindeordnung vor Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung, in der
Tagesordnungspunkte anstehen, bei der diese AusschlieBungsgrinde zutreffen
kénnten, mit. Im Streitfall, ob diese Grunde vorliegen, entscheidet die
Gemeindevertretung hiertiber abschlieBend. Das Mitglied der Gemeindevertretung, das
diese Mitteilung vollzogen hat, hat wahrend der Beratung und Entscheidung dartber, ob
AusschlieBungsgrinde vorliegen, den Sitzungsraum zu verlassen.

§ 31
Personliche Bemerkungen

1. Jedes Mitglied der Gemeindevertretung hat das Recht, unmittelbar nach Schiuss der
Beratung das Wort zu einer persénlichen Bemerkung zu verlangen. Zu einem spateren
Zeitpunkt ist eine persénliche Bemerkung nicht mehr zulassig.

2. Die Gemeindevertreterin/Der Gemeindevertreter darf bei einer persénlichen Bemerkung
nicht zur Sache sprechen, sondern nur AuRerungen, die in der Beratung in Bezug auf
ihre/seine Person gefallen sind, zurlickweisen oder eigene Ausfuhrungen berichtigen.
Sie missen im Zusammenhang mit der vorangegangenen Beratung stehen.

a. Personliche Bemerkungen fur Dritte sind unzuladssig. Eine Erwiderung auf eine
persénliche Bemerkung ist nicht statthaft.
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§ 32
Zuriickverweisung an einen Ausschuss

Hat die Gemeindevertretung die Entscheidung im Einzelfall an einen Ausschuss
Ubertragen, so kann sie einen Antrag oder eine Vorlage, deren Beschlussvorbereitung
im zustandigen Ausschuss unzureichend erscheint, jederzeit an einen oder mehrere
Ausschiisse zur nochmaligen Beratung zuriickverweisen. Bei Uberweisung an mehrere
Ausschisse muss der federfihrende Ausschuss bestimmt werden.

Uber den Antrag auf Zuriickverweisung an einen Ausschuss ist vor Sachantragen
abzustimmen.

§ 33
Abstimmungsverfahren

Ist die Rednerliste erschoépft, liegt keine Wortmeldung vor oder hat die
Gemeindevertretung einen ,Schlussantrag® gemal § 20 angenommen, erklart die
Burgervorsteherin/der Burgervorsteher die Beratung fur geschlossen.

. Vor der Abstimmung hat die Burgervorsteherin/der Birgervorsteher den Text des
Beschlussvorschlages bekannt zu geben, so weit nicht der Gegenstand der Abstimmung
jedem Mitglied der Gemeindevertretung schriftlich vorliegt.

Die Fragestellung in der zur Entscheidung anstehenden Sache muss in der Regel so
erfolgen, dass sie mit ja“‘ oder ,nein“ beantwortet werden kann.

a. Zu der Fassung der Frage kann jede Gemeindevertreterin oder jeder
Gemeindevertreter das Wort zur Geschaftsordnung verlangen; ihre/ seine
Ausfuhrungen mussen sichaufdie Fragestellung beschranken.

b. Bei Widerspruch gegen die vorgeschlagene Fassung entscheidet die
Gemeindevertretung.

. Es wird in folgender Reihenfolge abgestimmit:

a. zunachst Uber Anderungs- bzw. Ergénzungsantrage
b. dann Uber die Vorlagen bzw. Antrage der vorberatenden Ausschusse.

. Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs- und Ergénzungsantrage gestellt,
wird Uber den Antrag zuerst abgestimmt, der von der Vorlage am weitesten abweicht. In
Zweifelsfallen entscheidet die Burgervorsteherin/der Birgervorsteher. Antrage zur
Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor Sachanfragen erledigt
werden.

§ 34
Beschlussfassung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Namentliche Abstimmung findet statt,
wenn es ein Viertel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder oder eine Fraktion verlangt. Die
einzelnen Mitglieder der Gemeindevertretung werden dann in alphabetischer
Reihenfolge aufgerufen und nach ihrer Stellungnahme befragt; die Stimmabgabe wird in
die Sitzungsniederschrift aufgenommen.
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Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher stellt das Stimmverhéltnis durch die
Frage fest:

a. Wer ist dafur?
b. Wer ist dagegen?
c. Wer enthalt sich?

. Wird ein Antrag bzw. eine Vorlage nicht einstimmig befurwortet, hat der
Blrgervorsteher/die Birgervorsteherin die Gegenprobe vorzunehmen.

. ,Stillschweigende Beschllisse” in der Form, dass keine anwesende Gemeindevertreterin
oder kein anwesender Gemeindevertreter gegen den Beschlussvorschlag bzw. Antrag
Widerspruch erhebt, sind unzulassig.

. Die Burgervorsteherin/Der Burgervorsteher beendet den Abstimmungsvorgang mit der
Verkiindigung des Beschlussergebnisses und der Feststellung der Rechtsfolge
,Beschlussvorschlag/Antrag angenommen/abgelehnt".

. Die Burgervorsteherin/Der Bulrgervorsteher kann ausnahmsweise eine Abstimmung

wiederholen lassen, wenn sie/er der Ansicht ist, dass ein erheblicher Irrtum oder
offensichtlicher Verfahrensfehler vorliegt und dass bei einer sofortigen Wiederholung der
Abstimmung voraussichtlich ein anderer Beschluss gefasst wiirde.

§ 35
Sonderregelungen fiir Wahlen

Wahlen sind Beschlisse, die durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes durch
Verordnung als Wahlen bezeichnet werden.

Gewahlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Stimmzettel.

Zur Wanhl durch Stimmzettel bildet die Gemeindevertretung einen Wahlausschuss, dem
ein Vertreter jeder Fraktion angehoért.

Der Ausschuss bereitet die Wahlen vor und fuihrt sie durch. Fir die Stimmzettel sind
aulerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind in alphabetischer
Reihenfolge mit den Namen der Bewerber und dem Gemeindesiegel zu versehen.

Die Stimmabgabe muss in einer Wahlkabine oder in einem besonderen Wahiraum
unbeobachtet erfolgen. Die Stimmzettel durfen nur mit der Kennzeichnung des
Wahlvorschlages versehen werden. Bei fehlender Kennzeichnung oder weiterer
Beschriftung ist die Stimmabgabe ungtiltig.

VIl. Protokolifiihrung und Sitzungsniederschrift

§ 36
Protokollfiihrung

Die Burgermeisterin/Der Burgermeister bestellt eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter
der Gemeindeverwaltung zur Protokollfiihrung.

Die Protokollfuhrung unterstiitzt die Burgervorsteherin/den Birgervorsteher und fertigt
die Sitzungsniederschrift an. Sie ist von der Burgervorsteherin/dem Biirgervorsteher und
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der Protokollfiihrung zu unterzeichnen.

§ 37
Protokollierung des Beschlusses - Sitzungsniederschrift

1. Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift aufzunehmen. Die
Niederschrift muss enthalten:

a. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b. die Namen der anwesenden, der entschuldigten und der unentschuldigt
fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

c. den Namen der Protokolifihrung, der anwesenden Mitarbeitenden der
Gemeindeverwaltung sowie der geladenen Gaste

d. die Tagesordnung

e. die Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung und der
Beschlussfahigkeit

f. den Wortlaut der Antrage und Beschlusse
den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvollen Erklarungen, Anfragen,
Bemerkungen und Stellungnahmen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten

h. Namen der Mitglieder, die bei der Beratung und Beschlussfassung wegen der
Besorgnis der Befangenheit ausgeschlossen waren (§22 GO)

i. das Ergebnis der Abstimmungen (Stimmverhaltnis)

j. Form der Beratung (6ffentlich/nichtéffentlich) und Abstimmung,
(namentlich/geheim, wenn nicht offen abgestimmt i. S. d. § 34 Abs. 1)

k. sonstige wesentliche Vermerke tber den Ablauf der Sitzung, wie Unterbrechung,
OrdnungsmafRnahmen, persénliche Bemerkungen

I.  Anregungen und Beschwerden der Einwohnerinnen und Einwohner

2. Die in nichtéffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse sind gesondert zu vermerken.
3. Die Niederschrift soll nach 14 Tagen erstellt sein.

4. Die Burgervorsteherin/Der Birgervorsteher hat die Gemeindevertretung zu Beginn der
nachsten Sitzung zu befragen, ob Einwendungen gegen die Niederschrift erhoben
werden. Sie gilt als gebilligt, wenn kein Mitglied der Gemeindevertretung die
Abanderung der Niederschrift verlangt. In der Tagesordnung ist ein entsprechender
Punkt vorzusehen.

VIIl. Auslegung der Geschiftsordnung/Rechtsfolgen beiVerletzung

§ 38
Abweichungen von der Geschiftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fur den Einzelfall Abweichungen von der Geschaftsordnung
mit der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung
beschlieRen, soweit ein solcher Beschluss nicht gegen die Vorschriften der
Gemeindeordnung verstoft.

§ 39
Auslegung der Geschéftsordnung im Einzelfall

Tauchen wahrend einer Sitzung Zweifel Uber die Auslegung der Geschaftsordnung auf,
entscheidet hierliber die Burgervorsteherin/der Blrgervorsteher.
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§ 40
Rechtsfolgen bei Verletzung der Geschiftsordnung

1. VerstoRe gegen die Geschaftsordnung machen einen Beschluss der
Gemeindevertretung fehlerhaft, wenn

a.

b.

es sich um Vorschriften handelt, die ausdricklich ihre Ermachtigung in der
Gemeindeordnung haben,

es sich nicht um die Ubertretung reiner Ordnungsvorschriften handelt.

2. Rechtserhebliche Verletzungen der Geschéaftsordnung kénnen von den betroffenen
Mitgliedern der Gemeindevertretung in einem 6ffentlich-rechtlichen Streitverfahren nach
der Verwaltungsgerichtsordnung verwaltungsgerichtlich geklart werden.

IX. Ausschiisse

§ 41
Verfahren

1.Die Geschéftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fiir die Ausschisse:

a.

i.
-
2. For

Die Ausschisse werden von der oder dem Ausschussvorsitzenden im
Einvernehmen mit der Burgermeisterin/dem Birgermeister einberufen, so oft es
die Geschaftslage erfordert,

die Frist fur den Aushang an der Bekanntmachungstafel als Hinweis auf Ort, Tag
und Stunde einer &ffentlichen Ausschusssitzung betragt eine Woche,

die oder der Ausschussvorsitzende setzt nach Beratung mit der
Birgermeisterin/dem Burgermeister die Tagesordnung fest,

die oder der Ausschussvorsitzende muss eine Angelegenheit auf die
Tagesordnung setzen, wenn es die Burgermeisterin/der Blrgermeister, der
Hauptausschuss in Ausiibung seiner Zustandigkeit nach § 45 b Abs. 1 Satz 2 Nr.
o der Gemeindeordnung oder ein Ausschussmitglied dieses Ausschusses
verlangt,

ist einem Ausschussmitglied eine Sitzungsteilnahme nicht maéglich, unterrichtet
es seine Stellvertretung, ist auch diese verhindert, gilt § 7 sinngeman,

im Ratsinformationssystem kénnen die nicht den Ausschiissen angehérenden
Mitglieder der Gemeindevertretung neben der Sitzungseinladung die dazu
gehodrenden Vorlagen einsehen,

fur den Ausschluss der Offentlichkeit bei Ausschusssitzungen zu bestimmten
Angelegenheiten gilt der jeweilige Inhalt des von der Gemeindevertretung hierzu
gefassten Einzelbeschlusses,

der offentliche Teil der Ausschusssitzungen wird mit dem Tagesordnungspunkt
,Sonstiges* abgeschlossen. Unter diesem Beratungspunkt kénnen keine
Beschliusse oder Beschlussempfehlungen gefasst werden,

§ 12 der Geschéftsordnung findet keine Anwendung auf die Ausschisse.

die Sitzungen des Hauptausschusses gelten die Regelungen dieser

Geschaftsordnung grundsatzlich entsprechend. Der Hauptausschuss tagt regelmaRig
vor den Sitzungen der Gemeindevertretung. Die oder der Vorsitzende wird aus der Mitte
der Gemeindevertretung gewahlt. Die Burgermeisterin/Der Burgermeister ist Mitglied
des Hauptausschusses ohne Stimmrecht.

3. Der Hauptausschuss Ubernimmt neben den ihm nach § 45 Gemeindeordnung
Ubertragenen Aufgaben die Funktion eines Altestenrates. In dieser Funktion unterstitzt
und berdt der Hauptausschuss die Burgervorsteherin/den Birgervorsteher bei der
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Vorbereitung und Durchfilhrung der Sitzungen der Gemeindevertretung. Er wirkt auf
eine Verstandigung zwischen den Fraktionen sowie einzelnen Gemeindevertreter in
streitigen Fragen hin.

§42
Einzelvorschriften

. Die Gemeindevertretung kann zur Beratung eines bestimmten Gegenstandes bzw. zur
Uberwachung der Beschlussfiihrung im konkreten Einzelfall besondere Ausschlsse
einsetzen. Sie héren auf zu bestehen, sobald sie die ihnen gestellte Aufgabe erledigt
haben.

. Uber alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beschlussvorbereitenden
Fachausschusses gehéren, soll in der Gemeindevertretung in der Regel erst beraten
und beschlossen werden, wenn hierzu eine Empfehlung des Fachausschusses vorliegt.

Beschlussvorbereitende Ausschiisse haben innerhalb angemessener Frist zu den ihnen
von der Gemeindevertretung Uberwiesenen Vorlagen und Auftrdgen eine Empfehlung zu
beschliel3en.

Sie kénnen dariiber hinaus jede andere Frage aus ihrem Aufgabengebiet beraten.

X. Datenschutz

§ 43
Grundsatz

. Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der
Ausubung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, durfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmafRigen Aufgabenerfullung dienenden
Zweck verarbeiten oder offenbaren.

. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uuber persénliche oder sachliche
Verhaltnisse einer natirlichen Person. Hierzu zdhlen auch Daten, die alleine oder in
Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren naturlichen
Person erméglichen.

. Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstucke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten
enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende
handschriftliche oder andere Notizen

§44
Datenverarbeitung

. Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie sténdig vor Kenntnisnahme und
Zugriff Dritter (z. B. Familienangehdrige, Besuch, Parteimitglieder usw.) gesichert sind.
Dieses gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindeten Einzelfallen ist dem
Burgervorsteher/der Blrgervorsteherin oder dem Birgermeister/der Burgermeisterin auf
Verlangen Auskunft Gber die getroffenen datensicherheitsmaflnahmen zu geben.

. Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Gber den Inhalt an Dritte,
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ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellvertreter, ist nicht
zulassig. Dieses gilt auch gegeniiber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktionen, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen
zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

3. Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet,
dem  Birgervorsteher/der  Bilrgervorsteherin  oder dem  Birgermeister/der
Burgermeisterin auf Anfrage schriftlich Auskunft Gber die bei ihnen aufgrund ihrer
ehrenamtlichen Téatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

4. Vertrauliche Unterlagen sind unverzuglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu loschen,
wenn diese fir die Aufgabenerfiillung nicht mehr benétigt werden.

5. Bei vertraulichen Beschlussvorlagen einschlieRlich aller damit in Zusammenhang
stehenden Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen, wenn die Niederschrift GUber
die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieend behandelt wurde,
genehmigt ist.

6. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens funf Jahre nach Abschluss der
Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6éschen.

7. Die Unterlagen kénnen auch der Verwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung tGbergeben
werden.

8. Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. Léschung aller
vertraulichen Unterlagen gegeniber dem Birgervorsteher/der Blrgervorsteherin oder
dem Blrgermeister/der Burgermeisterin schriftlich zu bestatigen.

Xl. Inkrafttreten

§ 45

Die Geschaftsordnungtritt mit Wirkung vom 11.07.2023 in Kraft. Gleichzeitig trittdie
Geschaftsordnung vom 19. 09 2018 auler Kraft.

Mﬂwmm..m_mm

(
Tanja(”)etersen

Blrgermeisterin
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